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ABSTRAK

Pengelolaan administrasi yang efektif dan efisien menjadi aspek
penting dalam mengubah data menjadi informasi yang berharga. Saat
ini, digitalisasi administrasi melalui Sistem Informasi telah menjadi
standar dalam perusahaan dan organisasi. Namun demikian, Organisasi
Pelajar Nahdlatul Ulama Kecamatan Kesugihan masih mengandalkan
metode konvensional dalam mengelola administrasinya yang
menyebabkan keterlambatan dalam proses pengolahan data. Untuk
mengatasi permasalahan ini, sebuah Sistem Informasi Digitalisasi
Administrasi Organisasi Pelajar Nahdlatul Ulama berbasis Website
telah dikembangkan. Sistem ini bertujuan untuk meningkatkan
efisiensi dan efektivitas pengelolaan administrasi.

Sistem ini dibangun dengan menggunakan bahasa
pemrograman PHP dan basis data MySQL untuk manajemen data.
Metode pengembangan yang diterapkan adalah model prototype yang
melibatkan lima tahap. Hasil dari sistem ini mencakup pengelolaan
serta penyimpanan data surat masuk, pembuatan surat keluar, serta
pemantauan data kegiatan. Keberadaan sistem ini secara signifikan
membantu Pimpinan Anak Cabang (PAC) dalam penyusunan Laporan
Pertanggung Jawaban (LPJ) dengan menyediakan data yang terstruktur
dan terorganisir.

Sistem ini juga berfungsi sebagai alat monitoring untuk
kegiatan  Pimpinan Anak Cabang (PAC) dan Pimpinan
Ranting/Pimpinan  Komisariat (PR/PK). Dengan memastikan
konsistensi antara perencanaan, pelaksanaan, dan pelaporan dalam
proses kegiatan. Sistem ini berkontribusi pada persiapan akreditasi
organisasi. Dengan demikian, Sistem Informasi Digitalisasi
Administrasi ini memiliki dampak positif dalam meningkatkan
efisiensi administrasi dan mendukung proses akreditasi organisasi.

Kata kunci: Administrasi, Digitalisasi, Pelajar, Nahdlatul Ulama,
Prototype
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ABSTRACT

Effective and efficient administrative management has become
a crucial aspect in transforming data into valuable information.
Currently, the digitalization of administration through Information
Systems has become the standard in companies and organizations.
Nevertheless, the Nahdlatul Ulama Student Organization in Kesugihan
Subdistrict still relies on conventional methods to manage its
administration, resulting in delays in data processing. To address this
issue, a Web-based Organization of Nahdlatul Ulama Student Digital
Administration Information System has been developed. This system
aims to enhance the efficiency and effectiveness of administrative
management.

The system is built using the PHP programming language and
the MySQL database for data management. The development method
applied is the prototype model involving five stages. The outcomes of
this system encompass the management and storage of incoming
letters, the creation of outgoing letters, and the monitoring of activity
data. The existence of this system significantly aids the Branch Youth
Leaders in preparing Accountability Reports by providing structured
and organized data.

This system also functions as a monitoring tool for the activities
of the Branch Youth Leaders and Branch/Chapter Leaders. It ensures
consistency between planning, execution, and reporting in the activity
processes. This system contributes to the organization's accreditation
preparation. Therefore, this Digital Administration Information
System has a positive impact on enhancing administrative efficiency
and supporting the organization's accreditation process.

Keywords: Administration, Digitalization, Students, Nahdlatul Ulama,
Prototype
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