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LAMPIRAN A. SURAT OBSERVASI

KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN,
RISET, DAN TEKNOLOGI
POLITEKNIK NEGERI CILACAP

Telepon: (0282) 533329, Fax: (0282) 537992

‘ N ' Jalan Dr. Soetomo No. 1, Sidakaya - CILACAP 53212 Jawa Tengah

www.pnc.ac.id, Email: sekretariat@pnc.ac.id

Nomor
Hal

: 2283 [PL.43/PK.03.08/2023 22 Mei 2023
: Permohonan Ijin

Yth.

Kepala SMP Negeri 1 Cilacap

Di — Tempat

Sebagai salah satu syarat kelulusan bagi mahasiswa di Politeknik Negeri Cilacap
adalah melaksanakan Tugas Akhir. Untuk keperluan tersebut kami mohon ijin dapat
melakukan Observasi Project Tugas Akhir di SMP Negeri 1 Cilacap . Adapun

mahasiswa yang akan melakukan observasi adalah
NO NAMA NPM PROGRAM STUDI

1. | Chofifah Chandra C 210202075 Teknik Informatika

Dalam pelaksanaan observasi ini mahasiswa diharapkan dapat meningkatkan
pengetahuan dan pengalamannya untuk kepentingan akademik dan tidak untuk
dipublikasikan kepada umum.

Demikian surat permohonan ini kami sampaikan, Atas bantuan dan kerjasamanya
kami ucapkan terima kasih.

Tembusan Yth :

1. Direktur (sebagai laporan).

2. Ka. Jurusan Teknik Informatika.
3. Arsip
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LAMPIRAN B. HASIL WAWANCARA

RINGKASAN NOTULENSI HASIL WAWANCARA
SISTEM INFORMASI PELANGGARAN TATA TERTIB (SIPTATIB)
SMP NEGERI 1 CILACAP

. Bagaimana proses bila ada murid yang melanggar peraturan tata tertib sckolah?

Jawab : Saat ada siswa yang melakukan pelanggaran, pelanggaran tersebut dicatat dalam
buku agenda, kemudian dihitung dan dirckapdata secara manual oleh petugas atauGuru
BK. Petugas ini adalah siswa Osis yang membantu dalam pencatatan pelanggaran.

. Bagaimana bentuk sanksi atau tindakan saat ada murid yang melanggar?

Jawab :Bila ada murid yang melanggar, sanksi atau tindakan langsung diberikan olch
Guru BK. Sanksi dapat berupa menyanyi lagu, hafalanatau membersihkan lingkungan
sekolah. Jika seorang murid melakukan pelanggaran berulang kali dan tercatat banyak
pelanggaran, orang tua/wali murid akan dihubungi.

. Banyak kuota penerimaan siswa berapa setiap tahunnya?
Jawab : Total penerimaan siswa tiap tahunnyasebanyak 318 siswa. Mereka terbagi ke
dalam 10 kelas dengan rata-rata 32 siswa per kelas.

. Lalu bentuk masalah apa sampai ada siswa yang keluar?
Jawab : Jika siswa tersebut melakukan tindakan kriminal atautidak masuk sekolah dalam

kurun waktu yang cukup lama.

. Siapa yang akan merckap data pelanggaran siswa? Lalu hasil rekapan pelanggaran
nantinya akan gimana?

Jawab :Rekapan data dari hasil pencatatan pelanggaran akan diolah oleh Guru BK.
Selain itu, Guru BK bekerja sama dengan wali kelasuntuk menangani pelanggaran
siswa.Jikaterdapat banyak pelanggaran yang dilakukan, siswa tersebut akandiarahkan ke

bagian kesiswaan untuk ditindaklanjuti.

. Apakah peran guru BK dalam menangani kasus pelanggaran tata tertib?
Jawab :Guru BK memiliki peran yang cukup banyak, seperti berinteraksi langsung
dengan siswa, menangani pelanggaran, merekap data pelanggaran, sertamemberikan

sanksi dan tindakan langsung untuk siswa.

. Apakah ada peran wali kelas atau kepala sekolah dalam memantau pelanggaran?

Jawab :Wali kelas bekerja sama dengan Guru BK untuk menangani pelanggaran yang
dilakukan oleh siswa didiknya. Sementara itu,kepala sekolah menangani siswayang akan
keluar dari sekolah, memberikan pembinaan secara langsung.

. Apakah ada peran orang tua terkait pelanggaran siswa?
Jawab :Jika siswa telibat kasus yang cukup besar, sekolahakan memberikan informasi
kepada orang tua atau wali murid dan meminta kerja sama mereka dalam menangani

serta mendidik anak dengan lebih baik.
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10.

1.

Bagaimana proses pengelolaan data pelanggaran dengan sistem yang telah ada di SMP
Negeri | Cilacap?

Jawab :Saat ini, pengelolaan data pelanggaran masih dilakukan secara manual dengan
mencatat satu persatu siswa dan jenis pelanggarannya. Belum ada sistem yang berbasis
website, karena masih mengandalkan metode manual.

Apakah SMP Negeri 1 Cilacap tertarik untuk memiliki sebuah sistem informasi
pelanggaran tata tertib?

Jawab : Ya tertarik.dengan memiliki sistem informasi pelanggaran tata tertib, SMP
Negeri 1 Cilacap dapat mengoptimalkan pengelolaan data pelanggaran, meningkatkan
efisiensi, dan mempermudah segala proses di kegiatan.

Ketika ada sistem website untuk memantau pelanggaran siswa, apakah ada harapan
kedepannya?

Jawab :Dengan adanya sistem tersebut Iebih terdokumentasi dengan baik, pemetaan dan
penanganan secara terstruktur, sertakemudahandalam memberikan informasi. Sistem ini
membantu  dalam manajemen  pelanggaran  dan  meningkatkan efektivitas dalam
menangani Kedisiplinan siswa.

.Apa fitur yang diharapkan dalam sistem informasi pelanggaran tata tertib yang

diinginkan?

Jawab :Pelanggaran adalah tindakan negatif yang dilakukan siswa. Namun, dengan
menyertakan pencatatan data prestasi atau tindakan positif yang dilakukan siswa, orang
tua tidak hanya mendapatkan informasi negatif tetapi juga positif.

Cilacap. 4 Juni 2024

Mengetahui,
Kepala Sekolah SMP Negeri 1 Cilacap Koordinator Pembina OSIS

5. Pd. M.Pd. Widayanto. S. Pd.
16 199412 1 001 NIP. 19841003 202221 1 011
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PEMERINTAH KABUPATEN CILACAP
DINAS PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN

SMP NEGERI 1 CILACAP

st Janderal Atad Yeni 15 Telepon (1202) 533162 Fakaim (0262) 531133
CILACAP

Kode Pos 53213

TATA TERTIB SISWA SMP NEGERI 1 CILACAP
TAHUN AJARAN 2023/2024
Nomor : 422/0748/S.10/15

Visi
“TERWUJUDNYA PELAJAR YANG UNGGUL DALA |, ADAPTIF,
LINGKUNGAN.”

Misi :
n Wiusan yong berimon dan bertakwa kepada Tuhan Yang Moha Esa soda berakhiak mu
i glezal. mampy bergolong royong, mancin, bemalar kritls, dan kreatd dolam erintaraks! sac:

0
cengan ingungan sosil

 tngkal lokal, nasional,
H !\kwmn usan yeng tangguh, selo mwv\lmuykmv i sap monghodapl paribahen, serta dopel

menyesualkan din dengan g
4. MsuafucKan budeys Nup senat dan Rgkungan sekclah sahat Y9 barei, aman, iyama, Ahdand, don asl.

A PENDAHULUAN
Sering dengan perkembangan zaman bahwa peningkatan prestssi dan kebarhasllan siswa harus diawall dengan
deipln yang tgg., maka SWP Negerl 1 Cilacap membuat Tata Tertlb dengan fujuan :

1. Untuk memberikan rambuerambu yang jeias tentarg norma. etk dan disipl yang hatus dpatuli olsh peserta didk
Utk mengantsipasi munculnya  penympangan perlaku  peserta didk  sejalan  dengan parkembangan

zaman
Venciotakan suasana beljer iswa yang kondus, trh, diupln dalem morsh ol deml mesa dogen
Manciiakan 3ussans belgr yang hanmonis, aman. peruh dengan. suasens kokowargean yang akrab dan
tenteram.

2
3:
P
B. HAK DAN KEWAJIBAN
-

Hak Siswa

1. Mandapat pelayanan pendidikan sesual dengan baxat, minat dan kemampuannya

2. Memperoleh pendidikan agama sesusl dengan sgama yang dianutnya.

3 Mengiut rom  berkelanjutan, balk untk mengambangkan Kkemampuan dii mMaupwn 1 n
perclen pengakuan tigkat pend dikan tertentu yarg talah dibakukan.

4. Mendapatken fasitas belajar, bea siswa alau bantwan lain sesua: dengan parsyaratan yang telah diler .un

cien sexoian,

5. Memperoleh Laporan Hasil Belajar Siswa .
6 i
7. Menzkus organisas! yang ada di sekolah
8. Menyampakan pencapal demi kemajuan sekolah.
@ Kewajiban Siswa

Melaksarakan 5 {Senyum, Salam, Sapa, Sopan, dan Santun), abat tangan kepada Guru, Karyawan, |
car tamu sokolan
2. kegiatan i i d
3 Melaksanaran pembiasaan Pembocaan Al Quran dan Asmaul Husna bogi sisw + musiim  dan pendal 1
At 5a5) s5wa Krstani sotisp harl Jamat pada saat keglatan orasl

4

s zuhur berjamarh dan Saet amel & ehcion bagi siswa musiim, dan doa bersam: 1
sesuai jadwal

6. Menciptakan suasara belsjar yang kondusif. tort, menyenangkan, dan disiplin

% sopan, dan santun kepada semua warga atau keiuarga besar SMF Negeri 1

Hormat,

Cilacap, termasuk pada tamu sekolah,

8 Menaga nama bak cir sendin, keluarga, dan sokolah, dimanepun dan kapanpun bar

8 Memeihara 7K (Keamanan, Keteriban, Kebershan, Kerndangan, Kuf\ynnanln, Kekeluar a0
Keindahan) sekolah

Welsksangkan wges- mu pembelajoran dan 1ugas-tugas lain dari gurwsekolah dengan penuh 1an 1

Jawab dan set

11 Mengieut leqllar

12. Viafs mengiut Upacars bendera seap han Senin dan hari-hart besar Nosionallalanya.

13, Wajio menjaga kebershan kelas dan lingkungan sekolah (tdak membuang sampah sembarangan) 1
Geraken LISA (Linat Sempah Ambil).

14, Menjaga poia hidup bersih dan sehat serta mematuhi protokol kesehatan selama di sekolah.

15, Mematuhi semua peraturan yang berlaku di sekolah.

C. KEHADIRAN
1. Siswa waiib hadic dl sekolah minimal 5 menit sebelum bel masuk dibunylkan.
2 Kegistan Selsjar Mengsjor dimuial jam 07.00 wid
3. Siswa yang terlambat hodir diperkenanken masuk ke kelos setaioh mengisl form keteriambatan dan se'

mendapat tzin dan gury pketigurs pembimbing.

o LARANGAN
ik dlarnng
e

wiah

D. )t PEMBELAJARAN
Selama KEM berlangsung siswa tidak diperkenankan keluar masuk kelas tanpa seizin guru pengafar,
Pada waktu pergantian jam pelajaran, siswa tetap berada di dalam ruang kelas menunggu guru berikutnya
Apabila § ment dari jacwal guru belum masuk kelas, pengurus kelas melapor kepada guru piket
Selama Jom belajar, siswa tidak diperkenankan keluar dari halaman sekolah tanpa Seizin guru piket
Selambat-ambatya 60 menft seteiah jam pelajoran berakhir, siswa sudah meninggalkan sekolah, kecuat
ada kegiatan sekolah laln yang mendapat izin dari pimpinan sekolah.

iatan sekolah di harl Ibur atau di luar jam belojar harus didampingl guru pembimbing dan mendopat 1zin
dard pimpinan sekolah
Ditarang makan dan minum baik pada saat pembelajaran cl dalam kelas serta wajib menjaga kebersihan kelas.

5
6.
E. KETIDAKHADIRAN
:
3.

EEIS

Bagi siswa yang tidak hadir hanus menysrahkan surat 2in ditanda tangani orang tuarwall
Bagi siswa yang tidak hadir dan tidak menyershkan surat izin, pada harl pertama la masuk kembali harus

menyerahkan sural dari orangtuawall siswa kepada wall kelas pimpinan sekolah
hadiran pada point 2 disebabkan Sakit dan lobih o 3 hadt harus menyerahkan surat keterangon

dokter, atau orangtuaivall siswa memberitahu langsung kepada wall kelas atau pimpinan sexolah disertal surat

iz,
4 Apsblla karena susty hel yang diencanskan sws skan Bdsk hadi ol sekolsh make  ssbehmnyn
wa harus zin kepada wall kelas atau pimpinan sekolah

L Lz
6. K-Muklumrm siswa di sekolah lunpa keterangan (alpa) maksimum 5% darl hari efeklif sekolah per tahun.

F. PAKAIAN
1 Pakaian serag:
111, Harl Sonin dan Kamis seragam OSIS .
111, Atasan wama putih lengan pendek dan bawahan wama biru (rok panjang atau celana
panjang). kemeja/blouse dimasukkan ko dalam colanalrok.
112, Dilengkapi dengan atribut OSIS, bed, nama, lambang merah putih, dasl, topl, [kat pinggang, sepaty
hitam polos bertali dan kaos kaki putih peluslnerunam sekolah 15 cm dari mata kak.
:3. Siswa muslim yang berpakaian muslimah atas lengan panjang dan wajlb berfibab puth seragam

sekolah,
1.2, Harl Selasa seragam identitas sekolah.
121, Alasan Kolak-kotak lengan pendek dan celana panjang wama puth untuk putra, kemefa
dimasukkan daiam celana.
122, Atas putih lengan pendek dan bawah rok panjang kotak-kotak, blous tidak dimasukkan daia 1 1ok

untuk putd.
123, Dll-ngkan\ dungn\ eoibut ot pinggang, sepalu bebes . lall sepaly tdak bole. wora
sk minimal 5 cm dari mata kaki
124, Siowamustmyong s dﬂlun muslimah atas lengan panjang dan borjibab putih bet:
13, HarlRabu seragam batik s oish.
1.3.1. Atasan batix lingai  adek dan bawahan wara putih (rok panjang atau celana paniang).
Kemejablouse "asukkan ke dalam rokicelana.
Dilangkapi dat Cribut Ikat pinggang. sepatu bebas , tall sepatu tidab ' le an

wamilborbede aw, kaos kaki bebasitidak berbeda wama minimal § cm dari mati naki
Siswa musfim yang berpakaian muslimah atas lengan panjang dan barjilbab putih

Jumat seragem Pramuka
Pakaan Pramuka sesuai dengan aturan model pakaian seragam sakolah yang ber’
Oiengkapi dengan aliibut, ikal pinggang. bed, nama, hasdukistangan leher, sepatu hit (s
bertall, kaos kaki hitam polosiseragam sekolah 15 cm darl mata keki.
Sigwa yang berpakaian muslimalh wajb Leibab cokat seragam sekolah.

Siswa mengenakan pakalan olehraga pada jam pembelajaran olafraga dan pads . +'y keglatan

Khusus.

152, Se!nma berpakalan olahraga diperbolenkan menggunakan sepatu bebas dengan “3il sapatu tidak
berwama wamiberbeda warna, kaos kaki bebasftidak berbeda warma minimal § ¢r 171 1 ata kakl.

1.5.3. Se\ama berpakaian olah raga bagi siswa yang berjilbab wajlb memakal jilbab “erwe na putih

1.6, Pakaian Adl! atau Batik Bebas
.6.1.  Siswa mengenakan pakaian adat atau batk bebas pada saat upacara kemerc :n Republik
Indonesia atau keglatan khusus lain.

1.6.2.  Selama berpakaian adat atau batik bebas diperbolehkan menggunakan sepaty b+ dengan tall
sepatu tidak berwama warni/berbeda warna, kaos kaki bebasftidak berbada wari  + nimal 5 em
dari mata kaki

1.6.3. Selamu berpakalan adat atau batik bebas bagl siswa yang berjilbab wajib memak: (i1b berwama

2. Mode pakaian snsum uh.lru:l masing-masi
3. Dasi harus tergantung rapi setinggi ot binggang dan menyentuh kerah baju, berlogo Tut il Handayanl
bertuliskan SMP Negeri 1 Cilacap.
Siswa wajib menggunakan aos dalam singlet wama putih,
Upacara bendera, dan Han Besar Nesional siswa memakai seragam OSIS lengkap dengan atribut .
Potongan rambut
5.1 Siswa putra : rambut potong pendek dengan ukuran 321 dan tidak gundul
6.2. Siswa putn yang tidak mengenakan kerudung :

621 untuk rambut yang diurai potongan rambul sejajar telinga

6.2.2. untuk rambut yang panjang melebii bahu harus dikat rapi,

o
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BIODATA PENULIS

Nama :  Chofifah Chandra Chaesaranti

Tempat, Tanggal Lahir : Cilacap, 03 November 2003

Alamat : Jalan Kendeng No. 85 RT 04/RW 14 Sidanegara, Cilacap,
Cilacap Tengah

Email :  chofifahranti@gmail.com

No. Telp/HP : 08157663132

Hobi :  Bersepeda, badminton, menonton film, makrame

Motto Hidup :  Pencapaian didapatkan dari seseorang yang terus berbuat

baik, berdoa, dan berusaha.

Riwayat Pendidikan :

SD Patra Mandiri Tahun 2012 — 2015
SMP Negeri 1 Cilacap Tahun 2015 - 2018
SMA Negeri 1 Cilacap Tahun 2018 — 2021
Politeknik Negeri Cilacap Tahun 2021 — 2024
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