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ABSTRAK

Kantor Pramuka Kwartir Ranting Maos merupakan satuan organisasi yang mengelola Gerakan
Pramuka tingkat Kecamatan. Berdasarkan tingkatannya, Kwartir Ranting (KWARRAN)
berkedudukan di masing-masing Kecamatan. Kwarran Maos memiliki 39 Gugus Depan dari
siaga, penggalang, dan penegak. Dengan banyaknya Gugus Depan di wilayah Maos, perlu
adanya perekapan laporan kegiatan yang telah terlaksana maupun proses pengajuan proposal
beserta laporan pertanggungjawaban yang diajukan harus tersusun sebagai bentuk kelengkapan
administrasi kegiatan Kwarran. Dalam proses saat ini masih dilakukan secara konvensional
dimana pengajuan proposal, laporan pertanggungjawaban, evaluasi laporan kegiatan yang telah
dilaksanakan oleh gugus depan harus dilakukan secara langsung baik dari Gugus Depan maupun
dari Kwarran sehingga kegiatan yang sudah terlaksana maupun sedang diagendakan tidak bisa
dipantau. Sehingga tujuan dari penelitian ini yaitu merancang sistem administrasi agar dapat
berjalan lancar dengan efektif, efisien, dan optimal serta merancang sistem untuk mempermudah
proses administrasi kegiatan di Kwartir Ranting Maos. Penelitian ini menunjukkan bahwa
SIKEKWARMA dapat membuat pengelolaan dan pengawasan Gugus Depan oleh Kwartir
Ranting Maos lebih efisien. Dengan sistem ini, mereka bisa mengakses informasi secara
bersamaan, yang memudahkan koordinasi di antara semua pihak terkait. Selain itu, sistem ini
juga membuat proses pengajuan proposal kegiatan dan laporan pertanggungjawaban lebih
bertanggung jawab. Ini semua juga mendukung pengambilan keputusan dan komunikasi yang

lebih baik.

Kata kunci: Gerakan Pramuka,Kwartir Ranting, Administrasi
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ABSTRACT

The Pramuka Office of the Maos Sub-District Branch (Kwartir Ranting Maos) is an
organizational unit that manages the Scout Movement at the sub-district level. Based on its level,
the Sub-District Branch (KWARRAN) is located in each sub-district. Kwarran Maos has 39
Scout Units (Gugus Depan) ranging from Cub Scouts (Siaga), Boy Scouts (Penggalang), to
Rover Scouts (Penegak). Given the large number of Scout Units in the Maos area, there is a need
for a system to record activity reports that have been completed as well as the submission
process for proposals and accountability reports, which must be organized as part of Kwarran's
activity administrative completeness. Currently, this process is still carried out conventionally,
where the submission of proposals, accountability reports, and the evaluation of activity reports
conducted by the Scout Units must be done directly by both the Scout Units and Kwarran,
making it difficult to monitor activities that have been carried out or are being scheduled.
Therefore, the aim of this research is to design an administrative system to run smoothly,
effectively, efficiently, and optimally, and to design a system to facilitate the administrative
process of activities in the Maos Sub-District Branch. This research shows that SIKEKWARMA
can make the management and supervision of Scout Units by the Maos Sub-District Branch more
efficient. With this system, they can access information simultaneously, making coordination
among all related parties easier. Additionally, this system also makes the process of submitting
activity proposals and accountability reports more responsible. All of this also supports better

decision-making and communication.

Keywords: Scout Movement, Sub-District Headquarters, Administration
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